BLEKITNA
KRAINA

OPIEKA DZI|ENNA DLA DZIEC|

REGULAMIN
ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Niniejszy Regulamin (dalej: ,Regulamin”) okresla zasady funkcjonowania, cele i zadania punktu
dziennej opieki dla dzieci, zwanego w dalszej tresci ,,Punktem opieki ztobkowej” lub ,,Placéwka”.
Organem prowadzacym Punkt opieki ztobkowej jest osoba fizyczna Beata Jankiewicz - Zak (dalej:
»,Dzienny opiekun”). Siedziba Punktu opieki ztobkowe] znajduje sie pod adresem: ul. Sottysowskiej
11/1 w Krakowie.

Dzienny opiekun uzywa pieczeci o tresci:

Beata Jankiewicz-Zak
Opieka Dzienna
ul. Softysowska 11/1
31 - 589 Krakow
NIP: 6761332977

§2

Punkt opieki ztobkowej dziata na podstawie:

1. Ustawy z dnia 4 kwietnia 2011r. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 (Dz. U. 2011 nr 45,
poz. 235 ze zm.).

2. Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie
zakresu programow szkolen dla opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym, wolontariusza oraz
dziennego opiekuna (Dz. U. 2011 nr 69, poz. 368 ze zm.).

3. Na podstawie niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL 11
CELE | ZADANIA DZIENNEGO OPIEKUNA

§1

Dzienny opiekun realizuje cele i zadania wynikajgce z przepisdw ustawy, w szczegdlnosci:

1. Troszczy sie o stan zdrowia i prawidtowy rozwdj fizyczny dzieci przez zapewnienie im opieki,
wyrabianie nawykdéw higieny zycia codziennego oraz prowadzenie zaje¢ ogdlnorozwojowych.
Dba o zaspokojenie potrzeb fizjologicznych i higienicznych dzieci, przebiera, karmi.
Organizuje pobyt na swiezym powietrzu — spacery.

Wspomaga rozwdj i wczesng edukacje dziecka zgodnie z jego indywidualnoscia.
Zapewnia wychowanie w atmosferze akceptacji i bezpieczenstwa.

Troszczy sie o rozwdj umystowy dziecka, rozwijanie proceséw poznawczych takich jak:
myslenie, spostrzeganie, mowa oraz zapoznanie z otaczajacym srodowiskiem i przyroda.

ouhkwnN



9.

Ksztattuje postawy spoteczne przez przyzwyczajanie dzieci do zgodnego wspétzycia i
wspotdziatania w zespole rowiesnikow, budzenie i rozwijanie uczué¢ przywigzania, zyczliwosci
i empatii.

Rozwija wyobraznie i wrazliwos¢ estetyczng dzieci, a takze uzdolnienia poprzez rézne formy
dziatalnosci plastyczno- technicznej oraz troske o estetyke otoczenia.

Stwarza warunki do rozwijania samodzielno$ci, dgzenia do osiggania celéw.

10. Udziela dzieciom pomocy psychologiczno — pedagogicznej.
11. Tworzy warunki do wczesnej nauki.
12. Wspétdziata z rodzicami/prawnymi opiekunami petnigc wobec nich funkcje doradczj i

wspierajacg dziatania wychowawcze:

e pomaga w rozpoznawaniu mozliwosci rozwojowych dziecka i podjeciu wczesnej interwencji
specjalistycznej,

e udziela rzetelnej informacji o postepach dziecka, jego zachowaniu i rozwoju,

e uzgadnia wspodlnie z rodzicami kierunki i zakres zadan opiekunczych, wychowawczych
i edukacyjnych realizowanych w placéwce.

§2

Placéwka realizujgc zaspokajanie potrzeb dziecka kieruje sie w szczegdlnosci:

dobrem dziecka,

potrzebg wyréwnywania deficytéw rozwojowych,

koniecznoscig wspierania rozwoju dziecka poprzez umozliwienie ksztatcenia, rozwdj
zainteresowan i indywidualizowanie oddziatywan wychowawczych.

§3
1. Warunkiem zatrudnienia na stanowisku opiekuna jest posiadanie udokumentowanych
kwalifikacji zawodowych, zgodnie z wymogami przepiséw ustawy.
ROZDZIAL 1l
ORGANIZACJA PUNKTU OPIEKI ZLtOBKOWE)J
§1
1. Punkt opieki ztobkowej zapewnia opieke i wychowanie dzieciom w wieku od 1 do 3 lat.
2. Miejsce sprawowania opieki znajduje sie w Krakowie, przy ul. Sottysowskiej 11/1
3. Punkt opieki ztobkowej sprawuje opieke od poniedziatku do pigtku w godz. od 7.00 do 17.00,
przy czym opieka nad jednym dzieckiem nie moze przekroczy¢ 10 godzin w ciggu jednego
dnia.
Wyjatek stanowi:

Dwutygodniowa przerwa administracyjna, ktérej termin ustalany jest do 31.01 kazdego roku,
Wigilia, dni rozdzielajgce swieta, weekend na poczatku maja, pigtek po Bozym Ciele)
w Sylwestra Placdwka czynna jest w godzinach 7:00-14:00.

4. Dzieci przyprowadzane sg w godzinach 7.00 — 9.00, chyba, ze w umowie Rodzice wpisali inng

godzine lub poinformujg wczesniej pracownikéw placéwki o zmianie.



10.

§2
Celem zapewnienia dziecku petnego bezpieczenstwa, dziecko powinno by¢ przyprowadzane i
odbierane z Placdwki przez Rodzicéw lub osoby petnoletnie upowaznione przez nich na
pismie - zat. ,,Upowaznieniu do odbioru dziecka”.
Od momentu odebrania dziecka spod opieki opiekunki, za jego bezpieczeristwo odpowiada
Rodzic lub osoba przez niego upowazniona do odbioru dziecka.
Dziecko znajduje sie pod opieka Dziennego opiekuna dopiero w momencie przekazania go
opiekunowi. Dzienny opiekun nie odpowiada za dzieci pozostawione na terenie Placéwki bez
wiedzy pracownikéw (szatnia).
Prosba Rodzica, dotyczgca zakazu wydania dziecka jednemu z Rodzicéw, musi zostac
poswiadczona orzeczeniem sgdowym.
Dziecko nie moze zosta¢ odebrane spod opieki opiekunki przez osobe nietrzezwg, bedaca
pod wptywem srodkéw odurzajgcych lub osobe, wobec ktérej opiekunka powzieta takie
podejrzenie.
Placéwka nie przyjmuje pod opieke dzieci chorych. W przypadku, gdy dziecko zachoruje na
terenie Placéwki, pracownik natychmiast poinformuje o tym fakcie Rodzicéw. W zaistniatej
sytuacji dziecko powinno zostaé odebrane w przeciggu 2 godzin. W przypadku zwtoki
Rodzicow i znacznego pogorszenia stanu zdrowia dziecka, dzienny opiekun wezwie pomoc
lekarska.
Objawy, ktére uniemozliwiajg przyjecie dziecka to:
e gorgczka powyzej 37,5°C,
e uporczywy kaszel,
e gesty katar,
e wymioty i/lub biegunka,
e zmiany skdrne niewiadomego pochodzenia.
W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane w zadeklarowanych godzinach pobytu w
Placéwce, pracownik zobowigzany jest skontaktowac sie z Rodzicami i powiadomic ich o
zaistniatej sytuacji. W wypadku braku kontaktu z osobami upowaznionymi do odbioru
dziecka, personel oczekuje godzine na ich przybycie. Po uptywie tego czasu powiadamia sie
najblizszy komisariat policji o braku mozliwosci skontaktowania sie z Rodzicami. Optata za
opdznienie wynosi 50 zt za rozpoczetg godzine i jest ptatna bezposrednio opiekunowi, ktéry
po godzinach pracy pozostat z dzieckiem.
Dzienny opiekun nie moze stosowac wobec dziecka zadnych zabiegéw lekarskich bez zgody
ich Rodzicow, poza nagtymi przypadkami bezposrednio ratujgcymi zycie dziecka.
Dzienny opiekun nie moze podawac zadnych lekarstw. W wyjgtkowych sytuacjach leki moga
by¢ podawane dziecku po ztozeniu przez Rodzicéw pisemnego upowaznienia i uzyskaniu w
tym zakresie pisemnej zgody Dziennego Opiekuna na osobiste podanie dziecku leku.

§3

Czas trwania poszczegdlnych zajec z dzie¢mi, powinien by¢ dostosowany do mozliwosci
rozwojowych wychowankéw i wynosi okoto 10 — 15 minut.

Placédwka zapewnia dzieciom mozliwo$é uczestnictwa w zajeciach dodatkowych, zgodnie z
oczekiwaniami i deklaracjami Rodzicéw oraz mozliwosciami rozwojowymi dzieci.

Placéwka moze rozszerzaé oferte ustug opiekuiczych, wychowawczych i rekreacyjnych w
zaleznosci od potrzeb $rodowiska i mozliwosci organizacyjnych i bazowych placowki.

Punkt opieki ztobkowej moze wspodtpracowaé z innymi ustugowymi placéwkami kulturalno-
oswiatowymi w celu realizacji dodatkowych form edukacyjno-kulturalnych.



Codzienng organizacje pracy Punktu opieki ztobkowej okresla ramowy rozktad dnia, ustalony
z uwzglednieniem zasad ochrony zdrowia i higieny pracy, dostepny na tablicy informacyjnej
w Placowece.

W szczegdlnych przypadkach Dzienny Opiekun moze zmieni¢ organizacje dnia (np.
organizacja wyjscia, wycieczki, uroczystosci).

ROZDZIAL IV
WARUNKI PRZYJECIA DZIECKA DO PUNKTU OPIEKI ZLOBKOWE)

§1

Zapisy prowadzone sg przez caty rok kalendarzowy. Przyjecia dzieci uzaleznione s3g od ilosci

wolnych miejsc.

Warunkiem przyjecia dziecka jest:

e podpisanie Umowy o swiadczeniu ustug w placowce opieki dziennej ,,Btekitna Kraina”,

e uiszczenie optat zgodnie z aktualnym cennikiem, optate wpisowego nalezy uiscié przed
rozpoczeciem adaptacji, nie pézniej niz w dniu podpisania umowy,

o ztozenie kompletu dokumentéw (karta informacyjna dziecka, upowaznienia i
oswiadczenia).

ROZDZIAL V
WSPOLPRACA Z RODZICAMI

§1

Rodzice/Prawni opiekunowie i Punkt opieki ztobkowej wspodtdziatajg ze sobg w celu

skutecznego oddziatywania opiekunczego, edukacyjnego i wychowawczego na dziecko oraz

okreslania drogi jego indywidualnego rozwoju.

Formy wspotdziatania to:

e kontakty indywidualne z Rodzicami,

e zajecia otwarte,

e spotkania ze specjalistami np.: psychologiem, pedagogiem, neurologopeda,

¢ pisemne informacje o rozwoju dziecka w formie listéw i opinii,

e gazetki informacyjne dla Rodzicow,

e spotkania integracyjne, festyny,

e inne formy stosowane w pedagogice.

Rodzice/Prawni opiekunowie majg prawo do:

e znajomosci zatozen i zadan wynikajgcych z realizacji programu wychowania w punkcie
opieki dziennej i programu rozwoju placowki,

e uzyskiwania od dziennego opiekuna rzetelnej informacji na temat rozwoju swojego
dziecka, postepow edukacyjnych, wychowawczych, prezentowanych postaw
spotecznych,

e uzyskiwania od dziennego opiekuna porad i wskazéwek odnosnie przyczyn trudnosci
wychowawczych i sposobdéw udzielania dziecku wsparcia,

e otrzymywania pomocy pedagogicznej, psychologicznej oraz innej zgodnej z ich
potrzebami,



udziatu we wspdlnych spotkaniach z okazji uroczystosci, imprez, wycieczek, spacerow i
innych,

wyrazania opinii na temat zywienia, wypoczynku, organizacji zabaw i zaje¢, oraz poziomu
prowadzonych zaje¢ dodatkowych,

zgtaszania whasnych propozycji zaje¢ dodatkowych oraz dodatkowej oferty opiekunczej,
wychowawczej i rekreacyjnej.

4. Rodzice (prawni opiekunowie) maja obowigzek:

przestrzegaé zawartej z Punktem opieki ztobkowej umowy o swiadczenie ustug oraz
postanowien Regulaminu,

Scisle wspdtpracowac z Punktem opieki ztobkowej w celu ujednolicenia oddziatywan
wychowaweczych i ustalania drogi indywidualnego rozwoju,

przyprowadzac i odbiera¢ dziecko z Placéwki przez Rodzicéw lub pisemnie upowazniong
przez nich osobe (wymagane jest pisemne upowaznienie zawierajgce imie, nazwisko,
numer dowodu tozsamosci osoby upowaznionej oraz podpis Rodzica), osoba
upowazniona zobowigzana jest okaza¢ przy odbiorze dziecka dowdd tozsamosci.
Rodzice/ Prawni opiekunowie przejmuja petng odpowiedzialno$¢ prawng za
bezpieczenstwo dziecka odbieranego przez upowazniong przez siebie osobe,
przyprowadzac do Placowki wytgcznie dzieci zdrowe,

informowac o przyczynach nieobecnosci dziecka oraz niezwtocznie zawiadamiaé o
zatruciach pokarmowych i chorobach zakaznych a takze zgtasza¢ Placéwce niedyspozycje
dziecka zarédwno fizyczne jak i psychiczne,

uczestniczy¢ w zebraniach i innych formach wspoétdziatania Punktu opieki ztobkowej i
rodziny dziecka majgcych na celu wtasciwy przeptyw informacji oraz wypracowanie
wspadlnych dziatan edukacyjnych i wychowawczych,

na biezgco informowaé w formie pisemnej Punkt opieki ztobkowej o zmianach adresu
zamieszkania, telefonu kontaktowego,

$ledzi¢ na biezgco informacje umieszczone na tablicy ogtoszen i w aplikacji,
respektowac uchwaty zespotu pracownikéw merytorycznych podjete w ramach ich
kompetenc;ji,

zaopatrzy¢ dziecko w odpowiednie ubranie i obuwie umozliwiajgce dziecku komfort

i bezpieczenstwo w trakcie zabawy, nauki i pracy, codzienny pobyt na swiezym
powietrzu, niezaleznie od warunkdw pogodowych, oraz przebranie dziecka w razie
»problemoéw fizjologicznych”,

zaopatrzy¢ dziecko w jednorazowe pieluszki, mokre chusteczki, smoczki, butelki lub
mleko modyfikowane, jesli wymaga tego wiek i aktualne potrzeby dziecka, kotderke i
poduszke niezbedne do drzemki, chusteczki higieniczne do nosa,

przyprowadzaé dziecko do Placéwki nie pézniej niz do godziny 9.00 i odbieraé dziecko
w godzinach funkcjonowania dziennego opiekuna, czyli do godziny 17.00 oraz nie
pozostawiaé dziecka w placéwece dtuzej niz 10 godzin w ciggu jednego dnia.

§2

Dzieci majg wszystkie prawa wynikajgce z Konwencji Praw Dziecka a w szczegdlnosci majg prawo do:

wiasciwie zorganizowanego procesu opiekurczo -wychowawczego uwzgledniajgcego
zasady higieny pracy umystowej,

akceptacji takim jakimi sga,

ochrony przed wszelkimi formami przemocy fizycznej badz psychicznej, czy zaniedbania
ze strony dorostych,

poszanowania godnosci i wtasnosci osobistej,

indywidualnego procesu i wtasnego tempa rozwoju,



zabawy i wyboru towarzyszy zabawy,

aktywnego ksztattowania kontaktow spotecznych i otrzymania w tym pomocy,
zyczliwego i podmiotowego traktowania w procesie dydaktycznym i wychowawczym,
réznorodnego, bogatego w bodzZce i poddajgcego sie procesom twdrczym otoczenia,
pomocy i ochrony przy pokonywaniu przezy¢ zwigzanych z przykrymi i dotkliwymi
zdarzeniami.

ROZDZIAL VI
DOKUMENTACIA OPIEKI

81

Dzienny opiekun prowadzi nastepujgcg dokumentacje:
e dziennik zaje¢ edukacyjnych, gdzie zapisywana jest frekwencja oraz dziatania
edukacyjno - wychowawcze,
e karta obserwacji dziecka, gdzie zapisywane sg spostrzezenia dotyczgce rozwoju
psychofizycznego dziecka.

ROZDZIAL VII
SPACERY

§1

1. Dzieci spedzajg czas na swiezym powietrzu miedzy godzing 10.30 a 11.00 oraz 15.30 — 16.00,
a czas pobytu na dworze zalezy od warunkdw atmosferycznych oraz planu dnia Placéwki.

2. Rodzice przyprowadzajac dziecko do Placéwki automatycznie wyrazajg zgode na jego
uczestnictwo w zabawie na $wiezym powietrzu. Oznacza to, ze dziecko powinno by¢
wyposazone w ubrania dostosowane do warunkdw atmosferycznych i zdrowe.

3. Wyjscia na zewnatrz nie odbywajg sie w przypadku:
e opaddw deszczu i $niegu oraz czasu bezposrednio po opadach,
e temperatury ponizej -8°C,
e duzego zanieczyszczenia powietrza,

bardzo silnego wiatru,

bardzo wysokiej temperatury powietrza,

nagtej zmiany w planie dnia Placéwki (np. przesuniecie zaje¢ edukacyjnych dla dzieci).

Personel Placéwki uwzglednia opinie Rodzicéw, dotyczgce wypoczynku dzieci na dworze, jednak
zastrzega sobie prawo co do podjecia decyzji o ksztatcie planu dnia w Placowce.

ROZDZIAL VIII
ORGANIZACJA SPOTKAN | UROCZYSTOSCI
§1

1. Placéwka zobowigzuje sie do organizacji uroczystosci, zgodnie z obchodzonymi swietami
i okolicznosciami. Pracownicy Placéwki w oparciu o harmonogram uroczystosci bedg w
szczegodlnosci dbad o to by:



e przygotowac dzieci do kazdej uroczystosci poprzez zajecia tematyczne, wspdlne
przygotowanie prac i edukacje, w miare mozliwosci rozwojowych podopiecznych,

e odpowiednio wczesniej poinformowac Rodzicow o zblizajgcej sie uroczystosci i sposobie
przygotowania do niej,

e w miare mozliwosci pracownikéw i checi uczestnictwa Rodzicdw organizowac¢ wspdlne
obchodzenie uroczystosci okolicznosciowych.

Placéwka organizuje urodziny dla dzieci. Urodziny wyprawiane sg na prosbe Rodzicéw oraz z
ich pomocg. O planowanej uroczystosci nalezy poinformowa¢ minimum 3 dni wczesniej. W
ramach uroczystosci zapewnione s3: kolorowe talerzyki i kubeczki dla dzieci, balony,
czapeczki, banki mydlane, oprawa muzyczna oraz zdrowe przekaski. Rodzic moze we
wtasnym zakresie dostarczy¢ tort (wraz z paragonem) ze Swieczkami oraz dodatkowe
dekoracje czy przekaski.

§2

Witasciciel Placowki na zyczenie Rodzicéw ustala termin spotkan indywidualnych. Mozliwe
jest réwniez zorganizowanie spotkania grupowego ze wszystkimi zainteresowanymi.

Wszyscy pracownicy Placéwki zobowigzani sg do udzielania Rodzicom wszelkich niezbednych
informacji, dotyczacych ich dziecka oraz spraw biezgcych Placowki.

Jakiekolwiek uchybienia ze strony pracownika lub nieprawidtowosci w funkcjonowaniu
Placéwki nalezy niezwtocznie zgtasza¢ witascicielowi Placowki.

W przypadku konfliktu pomiedzy Rodzicem a pracownikiem nalezy niezwtocznie zgtosié sie do
wtasciciela Placéwki w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji.

ROZDZIAL IX
WYPRAWKA

Dzieci zapisane do Placéwki powinny by¢ odpowiednio wyposazone. Dobrze przygotowana
wyprawka dla dziecka powinna zawierac:

e pantofle na zmiane lub skarpetki antyposlizgowe,

e ubrania na zmiane, zgodnie z zapotrzebowaniem i porg roku; dzieci ktére nie potrafig w
petni kontrolowac swoich potrzeb fizjologicznych i/lub sg niezborne ruchowo (wieksze
prawdopodobienstwo zabrudzenia ubrania) powinny posiadaé wiecej odziezy na zmiane;
kazde dziecko powinno posiadaé co najmniej 2 komplety ubran na zmiane,

e odziez wierzchnig, dostosowang do pory roku i pogody, umozliwiajgcg wyjscie dziecka na
spacer,

e posciel do spania: przescieradto z gumka (wymiary ok 120x60cm), cienkg poduszke i kocyk/
cienka kotderke; pranie poscieli jest obowigzkiem Rodzicéw — na koniec kazdego tygodnia,

e produkty do higieny i pielegnacji ciata (wedle potrzeb dziecka): pieluchy jednorazowe,
chusteczki mokre, kremy pielegnacyjne, chusteczki higieniczne, itp.,

¢ butelka na mleko i inne napoje, smoczek, kubek- niekapek, przytulanka, pieluszka tetrowa
itp. przedmioty- jesli dziecko uzywa ich na co dzien, nalezy je dotgczy¢ do wyprawki.
Wszystkie rzeczy dziecka przyniesione do Placéwki powinny zostac¢ trwale podpisane,
szczegodlnie posciel, butelki, smoczki itp. Na metkach ubran warto wpisac inicjaty, utatwi nam
to prace oraz zmniejszy ryzyko pomyiki.



ROZDZIAL X
POSTANOWIENIA KONCOWE

§1

Na terenie Placowki obowigzuje bezwzgledny zakaz:

e palenia tytoniu,

e spozywania napojow alkoholowych,

e przebywania oséb nieuprawnionych i nietrzezwych,

e prowadzenia dziatalnosci nie zwigzanej z celem i zadaniami opieki dziennej,

e przechowywania substancji tatwopalnych, trujgcych lub szkodliwych dla zdrowia,
e naruszania innych powszechnie obowigzujgcych zakazéw,

e nagrywania i fotografowania dzieci oraz Rodzicéw bez ich pisemnej zgody.

§2

Skargi i wnioski dotyczace pracy Punktu opieki ztobkowe] nalezy sktada¢ do Dziennego opiekuna,
osobiscie lub na pismie w godzinach pracy Placowki.

§3

1. Dla zapewnienia wszystkim zainteresowanym dostepu do Regulaminu zostaje on
zamieszczony na tablicy informacyjnej dla Rodzicéw.

2. Zmian w Regulaminie dokonuje Dzienny opiekun.

3. Dzienny opiekun prowadzii przechowuje dokumentacje zgodnie z odrebnymi przepisami.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu pracy i Kodeksu cywilnego.

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 24 czerwca 2024 roku.



